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BIEDRĪBAS

“LATVIJAS PERSONĀLA VADĪŠANAS ASOCIĀCIJA”

Vienotās elektroniskās informācijas aprites un reklamējošas informācijas elektroniskas izsūtīšanas un izvietošanas mājas lapā/ intranetā
NOTEIKUMI

1. Vispārīgie jautājumi

1.1. Biedrība „Latvijas Personāla vadīšanas asociācija” (turpmāk – LPVA) nosaka vienotus elektroniskās informācijas plūsmas aprites un reklamējošas informācijas izsūtīšanas un izvietošanas LPVA mājas lapā/ intranetā (www.lpva.lv) noteikumus (turpmāk – Noteikumi) LPVA darbiniekiem un Valdes locekļiem, kas pilnvaroti izplatīt informāciju LPVA vārdā:
1.1.1. elektroniskā sarakstē starp LPVA un tās biedru organizāciju pilnvarotajām personām un fiziskajiem biedriem (turpmāk – Biedriem);
1.1.2. preces, pakalpojumus vai pasākumus reklamējošas informācijas izsūtīšanai Biedriem un ievietošanai LPVA mājas lapā/ intranetā;

1.2. Šo Noteikumu mērķis ir:

1.2.1. veicināt efektīvu informācijas apmaiņu starp LPVA un tās Biedriem, kā arī Biedru starpā;

1.2.2. nepieļaut atsevišķu Biedru un citu juridisku vai fizisku personu (turpmāk – Pasūtītājs) preču, pakalpojumu vai organizētu pasākumu reklamēšanu ar elektronisko vēstuļu starpniecību vai ievietojot informāciju LPVA mājas lapā/ intranetā, ja vien LPVA Biedriem netiek piešķirti īpaši atvieglojumi vai priekšrocības šo preču, pakalpojumu vai pasākumu iegādē, izmantošanā vai apmeklēšanā;

1.2.3. nepieļaut Biedru apgrūtināšanu ar elektronisko informāciju, kas neattiecas uz personāla vadības jomu un Biedru interesēm;
1.2.4. regulēt Pasūtītāja reklāmas informācijas izvietošanu LPVA mājas lapā ar mērķi aizstāvēt LPVA un tās biedru kopējās intereses.
1.2.5. nepieļaut maldinošas, LPVA un Biedrus diskreditējošas informācijas izplatīšanu. 
2. Darbības sfēra

2.1. Noteikumi attiecas uz informācijas ievietošanu LPVA mājas lapā/ intranetā un LPVA darbinieku, Valdes locekļu saraksti ar Biedriem, ja elektroniska satura informācija tiek izsūtīta vairāk kā diviem Biedriem vienlaicīgi, un šī informācijas izsūtīšana ir veikta no LPVA darbinieku vai Valdes locekļu e-pasta adreses. 

2.2. Noteikumi nenosaka un neregulē savstarpējo saraksti starp atsevišķiem LPVA Biedriem.

3. Vienotās elektroniskās informācijas plūsmas aprite

3.1. Par elektronisko informāciju tiek uzskatīti jebkuri elektroniski radīti, uzglabāti, nosūtīti vai saņemti dati, kas nodrošina iespēju tos izmantot kādas darbības veikšanai, tiesību īstenošanai un aizsardzībai.

3.2. LPVA elektronisko informāciju uzglabā:

3.2.1. LPVA mājas lapā www.lpva.lv;

3.2.2. LPVA datoros tās juridiskajā adresē Elizabetes ielā 2, Rīgā, LV- 1010. 

3.3. Par LPVA elektroniskās informācijas uzglabāšanu un tās saglabāšanu atbild LPVA darbinieks, turpmāk – Koordinators.

3.4. Elektronisku informācijas nosūtīšanu LPVA vārdā veic:

3.4.1. Valdes priekšsēdētājs, turpmāk – Prezidents/-e; 

3.4.2. Koordinators; 

3.4.3. cita LPVA Valdes vai Prezidenta/-es pilnvarota persona.

3.5. Elektroniskās informācijas nosūtīšanu LPVA komisijas vārdā veic:

3.5.1. Prezidents/-e;

3.5.2. Koordinators;

3.6. Ja LPVA lūdz informāciju vai atbildi par/ uz konkrētu elektroniska satura informāciju vai nosūtīto jautājumu, Biedram ir pienākums atbildēt uz to LPVA norādītajā laikā.

3.7. Ja Biedrs ir prombūtnē ilgāku laiku, lūgums Biedram parūpēties, lai elektroniskās informācijas sūtītāji saņemtu automātisko atbildi, kad Biedrs atgriezīsies. 

3.8. LPVA vārdā elektroniski izsūtītā informācija tiek veidota divos līmeņos, kā e- pasta vēstule un tam pievienoto dokumentu word, excel, powerpoint vai pdf formātā, vai tikai kā e- pasta vēstule.

3.9. Sarakstē tiek ieturēts lietišķs sarakstes stils, kas paredz neizmantot saīsinājumus, vārdus, ko automātiskās serveru bloķēšanas sistēmas varētu klasificēt kā Spam („reklāma”, „piedāvājums”).

3.10. Biedriem nav noteikta sarakstes forma, bet Biedri tiek aicināti elektroniskās informācijas formalizēšanu, fontu un valodas izvēli, izvēlēties ar mērķi, lai tā būtu viegli lasāma elektroniskās informācijas saņēmējam.
3.11. Elektroniskās informācijas ievietošanu LPVA mājas lapā nodrošina Koordinators un paši Biedri.

3.12. Pieeju LPVA mājas lapas intraneta sadaļai nodrošina Koordinators, piešķirot katram Biedram lietotājvārdu un paroli.

3.13. LPVA mājas lapas intranetā:

3.13.1. sadaļā FORUMI Biedri attiecīgās foruma tēmas ietvaros var uzsākt diskusijas, atbildēt uz citu biedru uzdotajiem jautājumiem, dalīties pieredzē;
3.13.2. sadaļā INFORMĀCIJA Koordinators ievieto informāciju par aktualitātēm personāla vadības jomā (projektiem, pētījumiem, žurnāliem u.tml.). 

3.13.3. sadaļā DARBA IESPĒJAS – PS/PV VAKANCES Biedri var informēt pārējos biedrus par personāla speciālistu un personāla vadītāju brīvajām vakancēm savā organizācijā. Pēc norādītā pieteikuma termiņa beigām Koordinators ierakstus dzēš. 

3.13.4. sadaļā DARBA IESPĒJAS – IESAKĀM KANDIDĀTU Biedri var ieteikt citiem Biedriem labu darbinieku/-ci no savas organizācijas, ar kuru, piemēram, darbinieku skaita samazināšanas vai izaugsmes iespēju trūkuma dēļ tiek pārtrauktas darba attiecības. Šādas informācijas ievietošana ir uzskatāma par rekomendāciju no Biedra puses.
3.13.5. LPVA darbinieki patur iespēju dzēst ierakstus, kas neatbilst šiem nosacījumiem.
3.14. Biedriem ar e-pasta starpniecību un LPVA mājas lapā/ intranetā tiek nodrošināta aktuālā informācija, kas:

3.14.1. attiecas uz LPVA darbību;

3.14.2. attiecas uz LPVA atsevišķu Biedru un LPVA kā organizācijas tiesību īstenošanu un aizsardzību;

3.14.3. informē par aktualitātēm, jauniem projektiem un iespējām, kas attiecas uz Biedru interesēm.

3.15. Koordinators pienākums ir informēt Biedrus par jaunas informācijas ievietošanu LPVA majas lapā/ intranetā.
3.16. LPVA mājas lapā/ intranetā netiek ievietota un Biedriem izsūtīta informācija, kas neatbilst šo Noteikumu prasībām, kā arī informācija, kas ir aizvainojoša vai kādu no Biedriem diskreditējoša.
4. Reklamējošās informācijas izplatīšana 
4.1. Ja Pasūtītājs vēlas elektroniski informēt par saviem piedāvājumiem vai aktualitātēm (precēm, pakalpojumiem, organizētajiem pasākumiem) Biedrus, tad LPVA Valde vai Valdes sēžu starplaikā – Prezidents/-e, pieņem lēmumu par biedru informēšanu atbilstoši šo Noteikumu punktam 1.2. 

4.2. LPVA Valde vai Prezidents, izvērtējot informācijas un LPVA interešu samērojamību, pieņem lēmumu izplatīt Pasūtītāja piedāvāto informāciju/reklāmu Biedriem, ja izplatāmā informācija attiecas uz personāla vadības jomu un nodrošina Biedriem un/ vai LPVA kādu no priekšrocībām vai atvieglojumiem:

4.2.1. atlaide preces vai pakalpojuma iegādei;

4.2.2. atlaide izglītojoša pasākuma personāla vadības jomā (konference, kongress, seminārs u.tml.) apmeklēšanai;

4.2.3. bezmaksas dalībnieka/-ku vieta/-s izglītojoša pasākuma apmeklēšanai LPVA izvirzītajam/-iem pārstāvim/-jiem;
4.2.4. stipendija/-s bezmaksas dalībnieka/-ku vietai/-ām izglītojoša pasākuma apmeklēšanai Biedriem;
4.2.5. Pasūtītājs apņemas izplatīt LPVA norādīto informāciju par LPVA vai tās aktivitātēm saviem klientiem vai biedriem;
4.2.6. Pasūtītājs bez atlīdzības apņemas Biedriem novadīt personāla vadības jomā izglītojošu pasākumu par tēmu, ko ir noteikusi  LPVA.
4.2.7. tiek piešķirti cita veida atvieglojumi Biedriem vai nodrošināts labums LPVA kā organizācijai. 
4.3. Par Pasūtītāja izplatāmās informācijas atbilstību Noteikumiem izvērtēšanu ir atbildīgi tā persona, kas pieņēmusi lēmumu par informācijas izvietošanu LPVA mājas lapā. 
4.4. LPVA neizplata Pasūtītāja piedāvāto informāciju vai reklāmu Biedriem kā atsevišķu e-pasta vēstuli. Pasūtītāja informācija/ reklāma Biedriem tiek izplatīta regulāro informatīvo e-pasta vēstuļu ietvaros kopā ar citu Biedriem domāto informāciju vai ievietota LPVA mājas lapā, atskaitot īpašus izņēmuma gadījumus.
4.5. Pasūtītāja reklāma LPVA majas lapā tiek izvietota banera vai informatīva apraksta veidā.

5. Citi noteikumi 
5.1. Šie noteikumi ir saistoši visiem Biedriem, LPVA darbiniekiem un Valdes locekļiem.
5.2. Neskaidrību un citos gadījumos, kas nav aplūkoti šajos noteikumos, Biedrs vai cita persona ir tiesīgi ar jautājumu griezties pie Prezidenta vai Koordinatora un saņemt atbildi. 

5.3. Biedrība savā turpmākajā darbībā paredz papildināt esošos Noteikumus saskaņā ar aktualitātēm un normatīvo aktu prasībām.      

LPVA prezidente
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